CHECKLISTA

LAGRINGSTIDER OCH GALLRING

Denna checklista hjglper féretag att félja GDPR-krav géllande lagring och radering av personuppgifter.
Personuppgifter fér inte lagras léngre én nédvéandigt. Centrala artiklar i GDPR: Artikel 5.1.e), Artikel 6 & Artikel 17.

1. KARTLAGG PERSONUPPGIFTER

D Identifiera uppgifter: Kartlagg vilka
personuppgifter som samlas in och hanteras.

D Klassificering: Klassificera personuppgifter
baserat pa kanslighet och lagkrav.

2. FASTSTALL LAGRINGSTIDER

D Lag: Faststall lagringstider baserat pa
lagstiftning, t.ex. Bokféringslagen.

D Affarsbehov: Bestam fler lagringstider
baserat p& affarsbehov, med hansyn till krav
p& dataminimering.

3. GALLRINGSRUTINER

D Schemalagd rensning: Radera eller
anonymisera personuppgifter regelbundet.

D Automatisering: Anvand verktyg for att
automatiskt gallra data efter lagringstiden.

5. LAGRING & ATKOMSTKONTROLL

D Saker lagring: Anvand krypterade och
sakra lagringslésningar fér personuppgifter.

D Begransad atkomst internt: Begransa
atkomst till personuppgifter till behérig
personal.

5. UNDANTAG & FORLANGNING

D Undantag: Identifiera och motivera nar
lagringstiden behsver férlangas.

Dokumentera: Registrera beslut om
férlangd lagring enligt GDPR.

DIGITALA

JURISTERNA

6. DATAATERSTALLNING

Sakerhetskopiering: Sakerstall regelbunden
D backup som féljer lagringspolicyn.

D Aterstallningsplan: Ha en plan for
aterstallning av data som respekterar
lagringstider.

7. GALLRING AV DATA

D Saker gallring: Gallra data sakert nér
lagringstiden har 16pt ut.

D Dokumentera: Registrera nar och hur data
har raderats eller anonymiserats.

8. UTBILDNING & MEDVETENHET

D Utbilda personal: Informera om korrekt
lagring och radering av data.

D Hall kunskap uppdaterad: Sakerstall att
personalen &r uppdaterad om lagar och
rutiner.

9. RISKER & ATGARDER

Identifiera risker: Identifiera potentiella risker
D kopplade fill lagring och gallring av data.

D Incidenthantering: Ta fram rutiner fér att
snabbt hantera eventuella incidenter som
rér lagring.

10. KOMMUNIKATION

D Informera parter: Klargér t6r kunder och
anstallda hur lénge deras data hanteras.

Transparens: Hall dppenhet kring
lagringspolicy och eventuella férandringar.




